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Premessa

Il manuale è indirizzato a quanti intendono prepararsi alla prova preselettiva del con-
corso per 2133 Funzionari Amministrativi (bando in Gazzetta Ufficiale n. 50 del 30 
giugno 2020). 
Il testo riporta una trattazione manualistica delle materie previste dalla prova prese-
lettiva: test attitudinali (per la verifica della capacità logico-deduttiva, di ragionamento 
logico-matematico e critico verbale), lingua inglese, diritto costituzionale, diritto ammini-
strativo e contabilità di Stato e degli enti pubblici.
Per ciascuna di tali materie il volume offre una sintesi, ragionata ed esaustiva, di tutto 
il programma e una nutrita serie di quesiti a risposta multipla (disponibili anche onli-
ne). Particolare attenzione è dedicata alle nuove tipologie di test attitudinali RIPAM. 
Il testo è corredato di un software online che consente infinite simulazioni della prova 
di preselezione e da ulteriori materiali didattici: un Video-corso di Logica (oltre 20 
ore di lezioni) e spiegazioni in aula virtuale, per alcune categorie di quesiti, indicate 
nel volume da una specifica icona. 

Ulteriori materiali didattici sono disponibili nell’area riservata a cui si accede me-
diante la registrazione al sito edises.it secondo la procedura indicata nel frontespizio 
del volume.
Eventuali errata-corrige saranno pubblicati sul sito edises.it, nella scheda “Aggiorna-
menti” della pagina dedicata al volume.
Altri aggiornamenti sulle procedure concorsuali saranno disponibili sui nostri pro-
fili social.

Facebook.com/infoconcorsi
Clicca su  (Facebook) per ricevere gli aggiornamenti
blog.edises.it
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Capitolo 1
Comprensione verbale

I test di comprensione verbale sono volti a valutare la capacità di comprensione del 
significato delle parole. In particolare, questa tipologia di test permette di valutare 
la proprietà e padronanza di linguaggio del candidato nonché la sua ricchezza lessi-
cale. Si tratta di una tipologia di test, dunque, che presuppone competenze pregres-
se non sempre facilmente “recuperabili” nel poco tempo a disposizione per prepa-
rarsi alle prove di selezione (è evidente infatti, che uno studio approfondito di un 
dizionario dei sinonimi e dei contrari non è la scelta consigliabile se mancano poche 
settimane alle prove). È però possibile, con lo studio e l’impegno e grazie ad alcuni 
accorgimenti, conseguire un grado di preparazione “mirata” al superamento della 
prova.
In questo capitolo, sia nella parte teorica sia nei questionari, tratteremo i quesiti di 
comprensione verbale delle banche dati RIPAM:

 > sinonimi (classica tipologia di quesiti di comprensione verbale delle banche dati 
RIPAM; par. 1.1)

 > contrari (pubblicati per la prima volta al concorso per 221 unità di personale MAE-
CI 2018; par. 1.2)

 > significato dei termini nel contesto (pubblicati per la prima volta al concorso per 
148 ingegneri MIT 2018; par. 1.3).

Tratteremo, inoltre, tipologie di quesiti assegnate in concorsi gestiti dal FORMEZ,  
per i quali non era prevista la pubblicazione di una banca dati dei quesiti: anagrammi 
(par. 1.4); prove di vocabolario (par. 1.5); nozioni di linguistica (par. 1.6).

1.1 Sinonimi

Si parla di sinonimia quando due termini risultano intercambiabili all’interno del 
medesimo contesto senza apprezzabili variazioni di significato. Gli studi linguistici 
e psicolinguistici chiariscono che si possono stabilire sinonimie tra i termini secon-
do diverse regole: possono essere sinonimi due termini che esprimono una diversa 
generalità, intensità, emotività, moralità, professionalità, colloquialità, specificità 
dialettale ecc. Il linguista Ullman (1966) riporta alcuni esempi: caldo e rovente sono 
sinonimi con diversa intensità, rigettare e declinare sono sinonimi che assumono una 
diversa coloritura emotiva, decesso è un sinonimo di morte usato maggiormente in un 
contesto tecnico-professionale ecc.
Occorre innanzi tutto evidenziare che, per ciò che concerne la banca dati RIPAM, 
nei test di comprensione verbale viene presentato un termine di cui si richiede di 
individuare sempre e solo un sinonimo fra le cinque alternative proposte. 



www.edises.it  

  4    Libro I    Capacità logico-deduttiva, di ragionamento logico-matematico e critico-verbale

Esempio 1

Sodale

A. B. C. D. E.

contendente socio ammiratore sobillatore emulo

La risposta esatta è B: il sodale è un membro di un sodalizio, di una associazione e dunque è 

sinonimo di socio.

Esempio 2

Battigia

A. B. C. D. E.

orma schiuma scoglio fondale riva

La risposta esatta è E: la battigia è la linea lungo cui l’onda marina batte sopra la spiaggia e dun-

que è sinonimo di riva. Si noti che, sempre in una banca dati RIPAM ma relativa a diverso con-

corso, fra i sinonimi proposti non figura riva ma bagnasciuga (la linea a cui arriva la superficie 

dell’acqua).

1.2 Contrari

I test verbali RIPAM prevedono anche delle prove di ricerca dei contrari di contenuti 
verbali, aggettivali, nominali ecc. La ricchezza del lessico è un prerequisito fonda-
mentale per l’ottima riuscita in questo tipo di prove. Inoltre è importante evitare 
di cadere nelle “trappole”: tra le opzioni di risposta, infatti, è quasi sempre inserito 
anche il sinonimo della parola stimolo, inducendo così i candidati a commettere uno 
degli errori più frequenti, dovuto alla pressione del tempo. È molto frequente, in 
effetti, che la risposta cada sul sinonimo anziché sul contrario del termine, proprio 
perché, per abitudine, è automatica la ricerca di una parola con significato simile 
anziché contrario a quella data. 

Esempio 1 – Individua tra i seguenti un contrario di “impedire”

A. B. C. D. E.

consentire otturare contrastare imperniare schiudere

La risposta esatta è A: impedire significa rendere qualcosa impossibile, far sì che un’azione non 

si compia. Il suo contrario quindi è consentire che significa accordare, concedere qualcosa a 

qualcuno.

Si noti che, sempre nella banca dati RIPAM, anche in un altro quesito è richiesto un contrario di 

impedire, ma la risposta corretta è permettere.
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Esempio 2 – Individua tra i seguenti un contrario di “licenzioso”

A. B. C. D. E.

 dissoluto scurrile casto vizioso impiegato

La risposta esatta è C: licenzioso è qualcuno che si abbandona a eccessi, che si prende troppa libertà 

in campo morale. Quindi il suo contrario è casto, ovvero chi si mantiene puro, innocente, illibato.

In questo caso, la difficoltà è data non solo dalla presenza del sinonimo dissoluto, ma anche 

dall’opzione di risposta impiegato: licenzioso, per assonanza, ricorda il termine licenziato (con-

trario di impiegato).

Esempio 3 – Individua tra i seguenti un contrario di “culmine”

A. B. C. D. E.

vetta cima picco fondo punta

La risposta esatta è D: il culmine è il punto più alto, la cima, o il momento di massima intensità. 

Quindi la risposta corretta è fondo, ovvero la parte inferiore di qualcosa.

1.3 Significato dei termini nel contesto

Questa tipologia di quesiti è finalizzata alla verifica della ricchezza di lessico e della 
capacità di comprensione e contestualizzazione dei termini. Gli esercizi si focalizza-
no sulle ambiguità di significato delle parole: casi di omonimia, polisemia, espressio-
ni figurate ecc. 
Si parla di omonimia quando due parole sono uguali nella forma, ma hanno signifi-
cati del tutto differenti e spesso anche diverse funzioni grammaticali. Invece, si tratta 
di polisemia quando una parola ha più significati che hanno qualcosa in comune.

La banca dati RIPAM propone due tipologie diverse di esercizi: nella prima (tipologia 
n. 1) si chiede di trovare un termine che accomuni le due parole date, nella seconda 
(tipologia n. 2), invece, si chiede il significato che assume una parola all’interno di 
una determinata frase.

Tipologia n. 1

Esempio 1 - Quale tra i termini elencati ha un significato associabile con entrambe le parole 

proposte? 

Analisi – Gara

A. B. C. D. E.

Campione Logica Tirocinio Collaudo Inizio

La risposta esatta è A: il termine campione, infatti, può far rifermento sia a un campione prele-

vato per un’analisi sia a un campione di una gara sportiva.
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Esempio 2 - Quale tra i termini elencati ha un significato associabile con entrambe le parole 

proposte? 

Entrare – Rubare

A. B. C. D. E.

Ballo Scena Convento Società Minuto

La risposta esatta è B: il termine associabile alle parole date è scena. Infatti, in senso figurato, 

si dice entrare in scena per indicare una persona, un fatto o un elemento nuovi che assumono un 

ruolo importante in una determinata situazione; rubare la scena è un’altra espressione figurata 

che vuol dire attirare l’attenzione su di sé a scapito di qualcun altro.

Tipologia n. 2

Esempio 1

“Il Comune ha organizzato una pesca di beneficenza per il fine settimana”. 

Qual è il significato della parola “pesca” nella frase proposta?

A. B. C. D. E.

Frutto Cattura di pesci Lotteria Asta Rassegna

La risposta esatta è C: Pesca rappresenta un caso di omonimia, infatti presenta significati del 

tutto diversi fra loro. La pesca di beneficenza è un’estrazione di una serie di premi numerati, che 

vengono messi in palio, a scopo benefico, quindi, in questa frase, pesca ha significato di lotteria. 

In questa tipologia di esercizi è necessario leggere con attenzione la frase in cui è contenuta la 

parola analizzata, per capire il significato che assume nel contesto.

Esempio 2

“La faccenda ha avuto una coda sgradevole”. Qual è il significato della parola “coda” nella 

frase proposta? 

A. B. C. D. E.

Conseguenza Lista Fila Serie Attesa

La risposta esatta è A: uno dei più significati di coda è continuazione, strascico, conseguenza. In 

questa frase, infatti, si intende la conseguenza negativa della faccenda.

1.4 Anagrammi

L’anagramma consiste nella permutazione delle lettere componenti una parola o 
una frase in modo da ottenere altre parole o frasi di significato diverso. Inoltre, è 
un gioco letterario ed enigmistico che non ha origini troppo recenti: se ne attribu-
isce la paternità al poeta greco Licofrone di Calcide. Oltre alla ricchezza di lessico, 
questa attività di permutazione richiede molta fantasia e creatività. Per trovare un 
anagramma, la prima cosa da fare è quella di scrivere su un foglio la parola che si 
vuole anagrammare. Alcuni anagrammi sono abbastanza semplici in quanto basta 
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invertire soltanto una o due lettere e, infatti, si riconoscono a colpo d’occhio. Se il 
colpo d’occhio non ha dato alcun risultato può essere utile scrivere le lettere della 
parola oppure del nome in ordine diverso; ad esempio in ordine alfabetico. Questa 
operazione, infatti, dà la possibilità di concentrarsi maggiormente sulle lettere, senza 
essere confusi dal significato della parola.
I tipi di anagramma più comuni sono:

 > anagramma semplice, quando due o più parole sono composte dalle stesse lettere 
diversamente combinate (calendario – locandiere); 

 > anagramma a frasi, quando, anagrammando una parola, si ottengono più parole 
(bibliotecario – beato coi libri; calendario – l’ora di cena); 

 > frase anagrammata, quando da una frase si ricavano una o più frasi (mangiare del 
riso – il magro desinare – si dorme in galera).

Esempio

Quale, tra le seguenti parole, è un anagramma di una città italiana capoluogo di provincia?

A. Cantina

B. Mora 

C. Mirino

D. Abile

E. Porto

La risposta è B. 

In questo caso è abbastanza semplice individuare la risposta esatta perché si tratta di una parola 

molto breve. Infatti, invertendo le due consonanti della parola mora, ovvero m e r, si ottiene 

Roma.

1.5 Le prove di vocabolario

Le prove di vocabolario, quelle cioè in cui si richiede il significato di un termine, 
sono una tipologia piuttosto frequente nelle prove di selezione. Non ci sono molti 
trucchi da svelare dato che la buona riuscita dipende dalla ricchezza del lessico e 
dalla conoscenza del significato delle parole.
Come al solito nei test il compito è facilitato perché non si richiede una definizione 
scritta del termine, ma la scelta tra una lista di alternative, per cui viene favorito il re-
cupero mnestico delle definizioni, qualora si fosse dimenticato o in caso di incertezze.

Esempio di prova di vocabolario

Qual è il significato di palustre?

A. Relativo a una palude

B. Lucido

C. Famoso

D. Preistorico

E. Relativo a un lago

Il termine “palustre” sta ad indicare un qualcosa che è proprio di una palude o è relativo ad una 

palude (risposta esatta A).

Il termine “famoso” (risposta C) vuole trarre in inganno mediante il vocabolo “illustre” che crea 

assonanza con “palustre”. Pertanto la risposta C va scartata.
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L’espressione “relativo a un lago” (risposta E) può essere sostituita con il termine “lacustre”. Sulla 

somiglianza di quest’ultimo termine con “palustre” si gioca l’ambiguità della risposta E. “Lacu-

stre” sta a indicare un qualcosa che è proprio di un lago o è relativo ad un lago. Pertanto la ri-

sposta E va scartata. Il termine “lucido” (risposta B) è un aggettivo che indica la caratteristica di 

un oggetto di emettere riflessi di luce. Pertanto la risposta B va scartata. Il termine “preistorico” 

(risposta D) è riferito all’epoca preistorica, oppure, in senso figurato, può indicare qualcosa di 

vecchio, di datato. Quindi la risposta D va scartata. 

Allenatevi con il vocabolario: prendete un buon dizionario e abituatevi a leggere le 
definizioni. 

1.6 Nozioni di linguistica

Le competenze linguistiche vengono generalmente accertate mediante quesiti volti 
a valutare le conoscenze della lingua italiana dal punto di vista morfologico e sintat-
tico, nonché la capacità di analizzare i periodi e le proposizioni. Risultano, infatti, 
molto frequenti le domande in cui si chiede ai candidati di individuare un errore 
grammaticale o ortografico, indicare l’esatta coniugazione di un verbo o individuare 
la funzione di un termine all’interno di un periodo.
Di seguito, proponiamo un quesito in cui si chiede di individuare il termine ortograficamente 
corretto. Il quesito presenta solo 3 opzioni di risposta.

Esempio 1

Scegliere l’ortografia corretta della parola.

A. Marcie

B. Marce

C. Non so

La risposta esatta è B. La parola ortograficamente corretta è marce, plurale di marcia. L’ortografia 

deriva dalla regola della grammatica italiana secondo cui i nomi che terminano in –cia e –gia al 

plurale non vogliono la i se la c e la g sono precedute da consonante.

Di seguito, proponiamo un quesito in cui si chiede di individuare che tipo di pronome rappre-
senta una data parola.

Esempio 2

Nella frase “Chi ha telefonato stamattina?” la parola chi è:

A. un pronome relativo

B. un pronome esclamativo

C. un pronome possessivo

D. un pronome interrogativo

E. un pronome dimostrativo

La risposta esatta è D. I pronomi si distinguono in personali, possessivi, relativi, dimostrativi, 

interrogativi ed esclamativi. Nella frase Chi ha telefonato stamattina? la parola chi è un pronome 

interrogativo. Si tratta di quei pronomi che, come la corrispondente categoria di aggettivi, intro-

ducono delle proposizioni interrogative. 
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